附3.

呼和浩特民族学院学生请假审批表

系部：              20  —20   学年度    第   学期

	姓名
	
	班级
	
	学号
	

	联系电话
	学生电话：

	
	家长电话：

	请假事由

	学生签名：

年    月    日

	请假时间
	

	班主任
辅导员

意  见
	            班主任签名：

年   月    日

	系、部学生工作领导小组
意见
	组长签名：                  组长签名：

                               （系办盖章）        
            年    月    日


备注：
1、(1) 请假1天以内，由辅导员或班主任批准后报系办备案。 
(2) 请假1天以上、1周以内，经辅导员或班主任签署意见后，报系、部学生工作领导小组组长批准后报系办备案。

(3) 请假1周（含）以上，经所在系、部学生工作领导小组组长签署审批，报学生处、教务处条案。

(4)外出教学活动期间（如实习等）请假，须经领队教师或指导教师批准同意，获准后才能离岗，并报系办备案。
(5)毕业设计、毕业论文阶段请假，须经指导教师签署同意意见后，报主系、部学生工作领导小组组长批准后在系办备案。
2、凡遇期末考试需请假者，须经教务处批准，并办好缓考手续，在系办、学生处和教务处备案，否则按擅自缺考处理。
3、各系部学生工作领导小组必须认真审核请假理由和原因，双组长必须签字同意方可有效。
